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ANEXO I – OPERAÇÕES UNITÁRIAS NO PROPEMM – ATA 90 DE 08/03/2024 

 

Relação das operações unitárias que podem ser presididas pelos docentes do Propemm para colaborar 

com a coordenação: 

 

OPERAÇÃO 
UNITÁRIA 

DESCRIÇÃO QUEM PRESIDE 

OP 1 Presidir e Cadastrar ATA no SIPAC, solicitar que os professores revisem 
e depois de assinada solicitar ao responsável que a disponibilize no site; 

André 

OP 2 Presidir e recolher o PIT e o RIT de cada professor e enviar à  assessoria 

acadêmica todo início de semestre; 

Viviana 

OP 3 Presidir, formar comissão para o edital de ingresso para o 1o Período do 
Ano 20XX/1 - Regular e Especial; 

NÃO DEFINIDO 

OP 4 Presidir, formar comissão para o edital de ingresso para o 2o Período do 
Ano 20XX/2 - Regular e Especial; 

NÃO DEFINIDO 

OP 5 Presidir a inserção na Sucupira os alunos que defenderam, bem como 
os alunos ingressantes; 

Simão 

OP 6 Presidir a inserção na Sucupira dos projetos vigentes bem como dar 
baixa nos encerrados; 

Simão 

OP 7 Presidir, formar comissão se necessário e promover as ações de 
internacionalização; 

José Roberto 

OP 8 Presidir e garantir a inserção das novas publicações dos professores na 
SUCUPIRA; 

Simão 

OP 9 Presidir, e atualizar o site do Propemm. Inserir os egressos, inserir os 
discentes atuais, excluir os desligados, outras atualizações. 

Viviana 

OP 10 Presidir, formar comissão se necessário e fazer controle dos recursos do 
PROAP; 

NÃO DEFINIDO 

OP 11 Presidir e controlar os prazos dos alunos bem como atualizar na 
SUCUPIRA as matrículas canceladas; 

NÃO DEFINIDO 

OP 12 Presidir, formar comissão se necessário e gerenciar a comissão de 
bolsas. Editais PROCAP-FAPES; Edital Capes; Edital CNPq, entre outros; 

NÃO DEFINIDO 



OP 13 Presidir, formar comissão se necessário e fazer a avaliação anual e 
quadrienal dos professores conforme os critérios de credenciamento e 
descredenciamento; 

Estéfano 

OP 14 Presidir, formar comissão se necessário para implementar e manter o 
projeto coorientador; 

NÃO DEFINIDO 

OP 15 Presidir e buscar orçamentos para conserto de equipamentos 
multiusuários; 

NÃO DEFINIDO 

 


